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Teil 1 Ausfüll-/ 

Nutzungshinweise 

für das Excel-

Sammeltool 
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Erfassungsliste für die CORE-Meldung  
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gelb=Pflichteintragung 

Landesrechtlich 

Reglementiert 

Bundesrechtlich 

Nicht reglementiert 



Erfassungsliste für die CORE-Meldung  
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immer 6 immer 1 immer 2 immer 3 immer 4 immer 5 immer 6 

Pflichteintragung 



Erfassungsliste für die CORE-Meldung  
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Teil 2 

Erläuterungen zur 

Umwandlung in csv 
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Schritt 1: Umwandlung aller 

Einträge in das richtige 

Format (s. Videotutorial auf 

der Homepage von IT.NRW)  
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Schritt 2: Formatänderung Excel in CSV  

A) Wenn alle Fälle erfasst sind, markieren Sie bitte links oben das gesamte 

Tabellenblatt und kopieren es mit den Strg- und C- Tasten gleichzeitig gedrückt. 

Öffnen Sie ein neues Tabellenblatt und fügen Sie mit der rechten Maustaste alles 

als Werte dort ein. Das verhindert, dass unnötige Leerzeilen gebildet werden.  

B) Speichern Sie die Datei im Format Excel, anschließend übertragen Sie die Daten 

nur des neu erstellten Tabellenblattes ins CSV-Format wie folgt: Öffnen Sie das 

Menü „Datei“ – „Speichern unter“, wählen Sie den Dateityp „CSV (Trennzeichen 

getrennt) (*.csv)“ aus und „Speichern“ Sie (Evtl. Nachfrage von Excel mit „Ja“ 

bestätigen) Datei schließen (Evtl. Nachfrage von Excel mit „Ja“ bestätigen). 

Achtung: Diese CSV-Datei bitte nicht mehr mit Excel oder Doppelklick öffnen 

(!!!), da hierbei unerwünschte Änderungen im Datenformat entstehen (z. B. 

verschwinden führende Nullen). Sie öffnen die CSV-Datei durch Anklicken mit der 

rechten Maustaste. Sie wählen den Befehl „Öffnen mit“, entscheiden sich für einen 

Editor (z.B. Editor, Wordpad, Ultraedit oder Notepad++). 
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Schritt 3: 

Dateiverarbeitung 

im Editor  
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Anpassung im EDITOR  

Nach dem Öffnen im Editor sieht die Datei so aus: 
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gelb markierte Zeilen bitte entfernen 

das waren im xlsx-Format die Überschriften in Zeile 1-3)  



Anpassung im EDITOR  

 

 

 

 

Hier ein Beispiel für Hessen: 
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Nun vor der ersten vorhandenen Zeile durch Betätigung der Enter-Taste eine Zeile 

einfügen. In diese eingefügte erste Zeile folgende Angaben – durch Semikola getrennt 

– erfassen: Meldestellen-ID 10-stellig, für NRW mit 05 beginnend 

(05XXXXXXXX);Zuständigkeitsbereich 1-stellig;Bemerkungen (optional)   

Bitte die Datei speichern. Diese ist fertig für die Meldung an IT.NRW. 
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