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Anleitung fur die Hochschulstatistik:
Erstellung und Ubermittlung von Daten per CSV-Datei
in Core.Web am Beispiel der Studierendenstatistik
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1 Allgemeines

In Core.Web kdnnen Sie Uber eine CSV-Datei eine unbegrenzte Menge von Datensétze in einer
Lieferung Ubermitteln. In dieser Anleitung haben wir Ihnen Informationen bereitgestellt, wie Sie die
CSV-Datei vorbereiten, was es dabei zu beachten gilt und wie Sie die Datenlieferung mittels Import
vorbereiten und Ubermitteln.

Ausfullhilfe

Als Ausfullhilfe steht Ihnen unter ,Musterdateien” auf der Serviceseite https://statistik.nrw/daten-
uebermitteln/hochschulstatistik die kommentierte Datei
Musterdatensatz_Erklarungen_studierende_core.xIsx zur Verfligung. Sie enthalt u. a. Informationen
dartiber, wie Ihre Angaben eingetragen werden mussen, z. B. mit einer fuhrenden Nullstelle oder mit
einer bestimmten Anzahl von Stellen.

Allgemeine Informationen zum CSV-Dateiformat

In CSV-Dateien werden mit festgelegten Zeichen das Ende von Datenfeldern und Zeilenenden
markiert. Das Zeichen ,Zeilenumbruch® markiert dabei Zeilenenden, mit Semikola werden Datenfelder
voneinander getrennt. Daher ist es notwendig, dass diese Feldtrennzeichen nicht innerhalb eines
Feldinhalts — also innerhalb einer Angabe — verwendet werden dirfen.

Feldtrennzeichen sind nur dann in einer CSV-Datei zu sehen, wenn diese mit Notepad++ oder dem
Editor geoffnet wird (s. Abbildung 1). In Excel werden diese Feldtrennzeichen als Spalten- und
Zeileneinteilung interpretiert.

| MusterdateiCore_befiillt.csv - Editor

Datei  Bearbeiten Format Ansicht  Hilfe

B;3;0;08;0;0;8;Test; 5555555
P;12458;1;031980;000;022015;101;633822111; ;180;0;2900;0;0;100;0
P;12478;2;0841987;000;082008;101;633924411; ;180;0;2889,55;150;0;180;8
P;12492;2;121990;336;122010;101;633822111; ;180;0;25180;300;0;190;0
P;12499;1;811975;127;0891989;101;633822111;;179;0;3589;180;0;250;0
P;14558;3;0811968;231;091994;101;632944511; ;190;10;4200;8;300;220;0
P;16458;2;851995;000;052019;1082;632124511;;180;0;1100;0;0;0;0

29,

Abbildung 1: Ansicht CSV-Musterimportdatei im Editor

Formatierungen beim Offnen verloren gehen und manuell nachgeholt werden miissen — z. B.
fuhrende Nullstellen. Mdchten Sie nachtraglich eine CSV bearbeiten oder prufen, kbnnen Sie
die Datei mit Notepad++ oder dem Editor 6ffnen: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
die Datei und wahlen Sie in dem erscheinenden Kontextmenii unter ,Offnen mit* eines dieser
beiden Programme aus.

O WICHTIG: Offnen Sie Ihre erstellte CSV-Datei nach dem Speichern nicht mehr mit Excel, da

In dieser Anleitung beschreiben wir die Vorbereitung der CSV-Datei mit Excel.
Im letzten Kapitel erfahren Sie mehr dazu, wie Sie haufige Fehler bei der Erstellung von CSV-Dateien
vermeiden oder beheben kdnnen.

Alle in den nachfolgenden Abbildungen dargestellten Dateibezeichnungen sind lediglich Beispiele.


https://statistik.nrw/daten-uebermitteln/hochschulstatistik
https://statistik.nrw/daten-uebermitteln/hochschulstatistik
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2 Erstellen einer CSV-Datei

2.1 mit der Musterimportdatei im Standard-Aufbau des Meldeformulars

Fir die Ubermittlung Ihrer Daten als CSV-Import haben wir zwei CSV-Musterimportdateien fiir
Core.Web (Musterdatensatz_Studierende_ein Standort_core.csv,
Musterdatensatz_Studierende_mehrere Standorte _core.csv) als Vorlage bereitgestellt, die Sie zum
Befullen mit lhren Angaben nutzen kénnen. Sie finden diese Musterdatei unter ,Zugang zum
Meldeverfahren und Musterdateien®.

Offnen Sie diese CSV-Musterimportdatei beispielsweise in Excel oder einem anderen Programm, das
CSV-Dateien bearbeiten kann.

Die in dieser Datei angelegten Eingabefelder werden in Excel als Spalten voneinander abgegrenzt.
Ihre Reihenfolge entspricht den Antwortfeldern des Meldeformulars und ist fir den spéateren Import
wichtig. Nur diese Felder konnen mit Ihren Daten beflllt und spater Gbermittelt werden.

Sie kénnen die in der Musterimportdatei enthaltenen Beispieldaten mit lhren Angaben tberschreiben
und fur jede weitere lhrer Studierenden eine Zeile mit lhren Daten hinzufligen. Bei der Bearbeitung ist
es wichtig, die Position der Felder und der Tabellenspalten nicht zu verandern und keine neuen
Tabellenspalten zu erstellen. Zudem durfen Ihre Angaben keine Semikola oder Zeilenumbriiche
enthalten.

Speichern Sie die Datei mit der Funktion ,Speichern unter im Format ,CSV (Trennzeichen getrennt)®.

2.2 ohne Musterimportdatei im Standard-Aufbau des Meldeformulars

Sollten Sie die CSV-Musterimportdatei nicht nutzen wollen, kdnnen Sie auch eine eigene CSV-Datei
erstellen:

Legen Sie in Excel oder einem anderen Programm in der Datei eine Kopfzeile an, die die Spalten
entsprechend der Eingabefelder des Meldeformulars benennt. Nutzen Sie dafiir gerne die Hilfsdatei,

um die Eingabefelder und ihre Standard-Reihenfolge korrekt abzubilden.

Beflllen Sie die Zeilen unterhalb der Kopfzeile mit Ihren Angaben. Erstellen Sie dabei zu jeder
Matrikelnummer eine Zeile.

Wenn Sie zu einem Feld keine Angaben machen wollen, legen Sie diese Spalte in der Kopfzeile zwar
an, lassen das entsprechende Feld in der von Ihnen bearbeiteten Zeile jedoch leer.

Speichern Sie die Datei mit der Funktion ,Speichern unter® im Format ,CSV (Trennzeichen-getrennt)®.
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3 Ubermitteln Ihrer Daten per CSV-Datei in der Core.Webanwendung

3.1 Ihr Zugang zur Core.Webanwendung

Sie erreichen die Webanwendung unter: https://core.estatistik.de/core/

Alternativ kdnnen Sie auch Gber die Hochschul-Internetseite https://statistik.nrw/daten-
uebermitteln/hochschulstatistik tiber den CORE-Button bei ,Zugang zum Meldeverfahren® zur
Anmeldemaske gelangen.

Zur Anmeldung bendétigen Sie Ihre .CORE-Zugangsdaten (Kennung und Passwort).

Sollten Sie noch keine Zugangsdaten besitzen, missen Sie sich zunéchst auf der Webseite
registrieren. Zur Neuregistrierung ist der orange unterlegte Link: ,Weiter zur Registrierung® auf der
gleichen Seite zu verwenden. Insofern bereits fir andere Erhebungen Uber CORE gemeldet wurde, ist
eine Neuregistrierung nicht erforderlich. Die Zugangsdaten werden lhnen danach auf dem Postweg
vom Statistischen Bundesamt zugesandt.

o

Kennung: |Kennung
Passwort:  FPasswort Anmelden

Zugangsdaten vergessen?

Reqgistrieren
Wenn Sie noch keine Benutzerkennung haben, registrieren Sie sich bitte
Zuerst.

Weiter zur Registrierung

Abbildung 2: Anmeldung


https://core.estatistik.de/core/
https://statistik.nrw/daten-uebermitteln/hochschulstatistik
https://statistik.nrw/daten-uebermitteln/hochschulstatistik
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3.2 Lieferung erstellen und Meldung hinzufiigen

Core benétigt fiir die Ubermittlung Ihrer Daten das XML-Datenformat Dat RAWL, das nicht in Ihrer
CSV-Datei enthalten ist und zuerst Uber den Menupunkt ,Lieferung erstellen® erstellt werden muss.
Folgen Sie dafir einfach den hier beschriebenen Schritten. Klicken Sie auf den Menipunkt ,Lieferung

erstellen”.

J1 I STATISTISCHE AMTER

— DES BUNDES UND DER LANDER

.CORE

Starisette

Lieferung erstellen

Lieferung priifen

Lieferung senden

Lieferungen anzeigen

Erhebungsvoriagen verwalten

Melder: 9900065105
+ Abmelden

Was mochten Sie tun?

@ Lieferung erstellen
Sie haben die an die Statistik zu ubermittelnden Daten nichtim XML-Lieferdatenformat
DatMURAW, sondern im CSV-Format vorliegen? Hier kénnen Sie aus Ihren Daten im CSV-
Format das Lieferdatenformat DatML/RAW erzeugen und unmittelbar an die Statistik
bermitteln lassen

@ Lieferung prifen
Hier kdnnen Sie Ihre Lieferungsdatei im Format DatML/RAW (XML-Datei) vorab auf Korrektheit
uberprifen. Sie erhalten ein Protokoll der Prufung
Da es sich um keine Lieferung handelt, werden die Daten nicht weiterverarbeitet und kein
Finbonn im el infashintaria hinbardant

Abbildung 3: Lieferung erstellen

Ihnen wird auf der rechten Seite die Schaltflache ,,+ Meldung hinzufligen“ angezeigt. Klicken Sie auf
diese Schaltflache. Sollte bei Ihnen eine Fehlanzeige vorliegen, kénnen Sie diese Uber die
Schaltflache ,+ Fehlanzeige hinzufigen® erstellen.

Stariseite > Lieferung erstellen

Lieferung erstellen

Lieferung prifen

Lieferung senden

Lieferungen anzeigen
Erhebungsvorlagen verwalten
Benutzerdaten verwalten P

Rechtliche Himweise

Lieferung erstellen

Uber eine Lieferung an die Statistik kinnen beliebig viele Meldungen
zusammengefasst und Gbermittelt werden.

Sie michten Ihre Meldung zu einer Lieferung an die Statistik assistentengestitzt
hinzufiigen?

Dann wahlen Sie bitte den Bution Meldung hinzufiigen oder Fehlanzeige
hinzufiigen.

+ Meldung hinzufiigen + Fehlanzeige hinzufiigen

Sie mochten eine ZIP-Datei, die mehrere Meldungen enthalten kann, der Lieferung
hinzufligen?

Dann wéhlen Sie bitte den Button ZIP-Datei hochladen.

Beachten Sie, dass fir die korrekte Zuordnung der CSV-Dateien diese einen
standardisierten Dateinamen aufweisen missen und zuvor eine Erhebungsvorlage
erstellt werden muss.

Mehr Informationen zur Verwendung von ZIP-Dateien finden Sie unter « Hilfe.

1 ZIP-Datei hochladen
Abbrechen

Abbildung 4: Meldung hinzufiigen
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Meldung hinzufligen

Sie befinden sich nun auf der Unterseite ,Meldung hinzufiigen®.

Auf der linken Seite ist nun ein Untermend sichtbar, das die erforderlichen Schritte anzeigt, um lhre
CSV-Lieferung ins Dat RAWL-Format umzuwandeln und fiir die Ubermittlung lhrer Daten
vorzubereiten.

Auf der rechten Seite ist eine Liste mit allen Erhebungen zu sehen.

Startseite » Lieferung erstellen > Meldung hinzufiigen

Meldung hinzufiigen A

Erhebung auswahlen

Angaben zur Meldung |L§u:h-:—n
Vorlage auswahlen ErhebungsID Beschreibung Land Giiltig ab
Auskunfigebenden auswahlen Statistiken, zu denen Sie bereits eine Meldungsvorlage angelegt haben

Daten des Auskunftaebenden Es stehen keine Erhebungen zur Auswahl zur Verfiigung.
Berichtsempfanger auswahlen Alle weiteren Statistiken
Monatsbericht flir Betriebe im Verarbeitenden Gewerbe,

1000314400199 Bergbau und der Gewinnung von Steinen und Erden

Datenzuordnung auswahlen Verbund Januar2014
§ KSE-Jahreserhebung bei Unternehmen des Verarbeitenden
Datenzuordnung bearbeiten 1000821000099 Gewerbes sowie des Bergbaus und der Gewinnung von Verbund Jahr 2021
Steinen und Erden

Importeinstellungen Geschaftsanfall bei Strafgerichten (Lieferung an Statistische
1001017400199 Amter der Lander) Werbund Januar 2017
Meldungsvorlage speichern Geschaftsanfall bei Strafgerichten (Lieferung an Statistische
1001018400199 Amter der Lander) Verbund Januar 2018
CEV-Datei auswahlen . . -
Geschaftsanfall bei Strafgerichten (Lieferung an Statistische
1001020400199 Amter der Lander) Verbund Januar 2020
Neldung priifen . ’ -
ann4nn4annina Seschdfisanfall bei Strafgerichten (Lieferung an Statistische o ., lanmnar 094

Abbildung 5: Auswahlliste der Erhebungen

Sollten Sie schon einmal eine oder mehrere Meldungen fir eine Erhebung abgespeichert und
abgegeben haben, wird Ihnen die jeweilige Statistik fettgedruckt als Favorit in der Auswabhlliste
angezeigt.

Erhebung auswahlen

Das System muss genau wissen, fir welche Statistik Sie melden. Um die richtige Erhebung
auszusuchen, geben Sie bitte in das Suchfeld oberhalb der angezeigten Liste ,Statistik der Studenten®
ein und bestatigen Sie mit der Taste Enter bzw. Eingabe. Wahlen Sie nun die ,Statistik der Studenten”
(ErhebungsID: 1020617200199) aus und klicken Sie auf ,Weiter".
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Il STATISTISCHE AMTER Melder. 9900091460

= DES BUNDES UND DER LANDER + Abmelden
Stariseite » Lieferung erstellen > Meildung hinzufligen
Meldung hinzufugen
en Liste eine de erstiiizien Sta el e

Erhebung auswahlen

R Statistik der Studenten

Vorlage auswahien ErhebungsID Beschreibung Land Giiltig ab

Auskunftgebenden auswahlen Statistiken, zu denen Sie bereits eine Meldungsvorlage angelegt haben

Daten des Auskunftgebenden Es wurden keine passenden Erhebungen gefunden

Alle weiteren Statistiken
Berichtsempfanger auswahlen Alle weiteren Statistiken
Sommersemester

Datenzuordnung auswahlen (®) 1020617200199 Statistik der Studenten Verbund 2017

Abbildung 6: Suchfunktion in der Erhebungsliste

Die Spalte ,Giiltig ab® informiert darlber, seit wann flr diese Statistik gemeldet werden kann,
beschreibt jedoch nicht den zu liefernden Berichtszeitraum.

Bitte beachten Sie: Es muss die genaue Bezeichnung der Erhebung ausgewéahlt werden, da
sich einige Erhebungen namentlich sehr &hnlich sind und verwechselt werden kénnen. Sie
finden die Bezeichnung auch im Betreff unseres Schreibens.

Angaben zur Meldung

Auf der nachfolgenden Seite wahlen Sie den Berichtszeitraum fur lhre Meldung und die Lieferoption
aus. Bei der ersten Ubermittlung von Daten zu einem Berichtszeitraum wahlen Sie bitte im Dropdown-
Meni die Lieferoption ,Erstmeldung® aus.

Starizeite » Lieferung erstellen > Meldung hinzufugen

Meldung hinzufiigen

(2]
1¥]
3
m
3]
!
1
1¥]
1]
il
7]

Erhebung auswahlen

44 4 Sommersemester 2025 | 2 2
Angaben zur Meldung
Vorlage auswéhlen Vahlen Sie die gewlinschie Lieferoption au
Auskunftgebenden auswahlen | Erstmeldung =)

Abbildung 7: Angaben zur Meldung

Im folgenden Fenster kénnen Sie eine Meldungsvorlage auswahlen, sofern vorher eine gespeichert
wurde. Dies erleichtert regelméaRige (beispielsweise monatliche aber auch jahrliche) Meldungen. Es
wird empfohlen, eine Meldevorlage zu speichern, um wiederholte Meldevorgange abzukirzen. Beim
erstmaligen Melden einer Erhebung tber .CORE muss die Vorlage zunéchst erstellt werden.
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Auskunftgebenden auswéhlen

Im folgenden Schritt geben Sie bitte an, fir wen Sie Auskunft geben.

Melden Sie nur fur einen Hochschulstandort? Dann wahlen Sie bitte ,Fir mich selbst* aus. Wenn Sie
fur mehrere Hochschulstandorte melden wollen, wahlen Sie ,Auskunftgebende automatisch aus CSV-
Datei ermitteln® aus.

Starizeite * Lieferung erstellen » Meldung hinzufigen

Meldung hinzufiigen

Fur mich selbst

Erhebung auswahlen
Neuen Auskunftsgebenden erstellen

Angaben zur Meldung Cia Matan vin mahrsran & ek mfendichbinaen in pine

[

o
i
]

Auskunitgebende automatisch aus CSV-Datei ermitteln
Auskunftgebenden auswahlen

Abbildung 8: Auskunftgebenden auswéhlen

Berichtsempfanger auswahlen

Im néchsten Schritt wahlen Sie als Berichtsempfanger <<05 — Nordrhein-Westfalen>> aus.

Stariseile ¥ Lieferung erstellen ¥ Meldung hinzufugen

Meldung hinzufiigen

Erhebung auswahlen

Angaben zur Meldung 00 - Statistisches Bundesamt
01 - Schleswig-Holstein
02 - Hamburg
Auskunfigebenden auswahlen 07 - Niedersachsen
04 - Bremen
(@ 05 - Nordrhein-Westfalen

Berichtsempfanger auswahlen
06 - Hessen

Abbildung 9: Berichtsempfanger auswéahlen

Datenzuordnung auswéhlen

Die Datenzuordnung legt fest, an welcher Stelle sich die zu meldenden Merkmale in lhrer CSV-Datei
befinden. Eine Datenzuordnung kann als Teil der Meldevorlage gespeichert werden. Beim erstmaligen
Melden einer Erhebung Gber CORE muss die Zuordnung zunachst erstellt werde; es ist dann also
.keine vorhandene Datenzuordnung verwenden® auszuwahlen.
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.CORE

Stariseite » Lieferung erstellen » Meldung hinzufigen ¥ 1020617200199 (Statistik der Studenten) » 202551 »  Mordrhein-Westfalen

Meldung hinzufigen Welche Datenzuordnung mochten Sie verwenden?

‘Wahlen Sie eine bereits von Ihnen angelegte Datenzuordnung aus oder verwenden
Sie die Standarddatenzuordnung, die Sie ggf. auch anpassen und sich als neue
Datenzuordnung fir zukinftige Meldungen hinterlegen kénnen.

Erhebung auswahlen

Angaben zur Meldung

(@ Keine vorhandene Datenzuordnung verwenden
Voriage auswahien () Datenzuordnung aus der Liste wahlen:
Auskunitgebenden auswahlen () Lieferdaten

Daten des Auskunfigebenden
Berichtsempfanger auswéahlen
Datenzuordnung auswahlen
Datenzuordnung bearbeiten

Abbildung 10: Datenzuordnung auswahlen

Datenzuordnung bearbeiten

Wir haben Ihnen mit der CSV-Musterimportdatei die Standardeinstellungen fir den Import zur
Verfligung gestellt.

Startseite  »  Lieferung erstellen 2 Meldung hinzufigen * 1020617200199 (Stafistik der Studenten) » 202581 *  Mordrhein-Westfalen
Meldung hinzufigen Informationen tber den Aufbau lhrer CSV-Datel
Mehr Informationen zu Datenzuordnungen finden Sie unter »*Hilfe.
Erhebung auswahlen
A stehen eil ig in einer Zeile
Angaben zur Meldung
. Name Position
Vorlage auswahlen [, Statistik der Studenten
Auskunfigebenden auswahlen @, BerichtseinheitiD 1
~ % Daten

Daten des Auskunfigebenden & Berichtsland 1

Berichtsempfanger auswahien % Berichissemester 2
& Berichisjahr 3

Datenzucrdnung auswahlen 4 HochschulstandoriMelder 4
& Paginiemummer B

Datenzuordnung bearbeiten & Matrkelnummer .

Importeinstellungen % Geschlecht 7
& Geburstag &

Meldungsvorlage speichern % Geburtsmonat g

CSV-Datei auswahlen @ Geburtsjanr 10
& Vorname 1

Meldung priifen & Staatsangehoerigkeit 12
§ StaatsangehoerigkeitWeitere 13
& Semesterwohnsitz_Bundesland_bzw_99_fuer_Ausland 14
& Semesterwohnsitz_Kreis_bzw_Staat_im_Ausland 15
& Heimatwohnsitz_Bundesland_bzw_99_fuer_Ausland 16
& Heimatwohnsitz_Kreis_bzw_Staat_im_Ausland 17
 Hoererstatus 18
& Freifeld_EF15_2 19
% Freifeld_EF16_2 20

m C5V-Beispieldatei herunteriaden

Abbildung 11: Ansicht der Datenzuordnung
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Sind die Daten in lhrer CSV-Datei anders strukturiert als im Standardaufbau der Musterimportdatei, ist
es notwendig, die Datenzuordnung in Ubereinstimmung mit Ihrer Datei zu bringen. Wéhlen Sie hierzu

die Schaltflache ,Anpassen®. Ordnen Sie dafir bitte in der Datenzuordnung Uber die Zahlenfelder der

Spalte ,Position” die Reihenfolge der zugehdrigen Merkmale entsprechend Ihrer CSV-Datei zu.

Das Feld ,Name* ist bereits korrekt vorbelegt mit ,Lieferdaten®. Die Auswabhl fir ,Hilfsmerkmale® ist
ebenfalls korrekt mit der Option ,Angaben stehen einmalig in einer separaten, vorangestellten Zeile*
(s. Abbildung 12) vorbelegt.

Bei mehreren Standorten kann unter Hilfsmerkmale im Auswahlfenster die 2. Option gewahlt werden:
Angaben stehen in den dafiir vorgesehenen Positionen der einzelnen Séatze.

Meldung hinzufiigen

Mehr Informationen zu Datenzuordnungen finden Sie unter v* Hilfe.
Erhebung auswahlen
Name* Lieferdaten
Angaben zur Meldung
Hilfsmerkmale Angaben stehen einmalig in einer separaten, vorangesteliten Zeile -
Vorlage auswahlen
_ Name Position
Auskunftgebenden auswahlen
L Statistik der Studenten
%, BerichtseinheitiD 1
~ % Daten

Berichtsempfanger auswahlen
% Berichtsland

Berichtssemester
Berichtsjahr

Hochschulstandortielder

Datenzuordnung auswihlen

Datenzuordnung bearbeiten

& o D D
[ S I TR

Importeinstellungen Paginiernummer

Abbildung 12: Aufbau der CSV-Datei

Importeinstellungen

Sind Sie zur Erstellung der CSV wie in Kapitel 2.1 oder 2.2 vorgegangen, liegen der Datei bereits die
Standardimporteinstellungen zugrunde. Sie miissen dann an dieser Stelle nichts andern.

* Lieferung erstellen » Meldung hinzufigen ¥ 1020617200199 (Statistik der Studenten) » 202551 ¥  Nordrhein-Westfalen

Meldung hinzufiigen

Erhebung auswahlen

Angaben zur Meldung

Vorlage auswahlen Die Felder sind mit Standardwerten vorbeleat

Auskunfigebenden auswahlen Feldtrenner :

Dezimaltrennzeichen
1000er-Trennzeichen . enn verwendet
Berichtsempfanger auswahlen Zeichensatz 1S0-2859-1

Datenzuordnung auswahlen
Datenzuordnung bearbeiten

Importeinstellungen

Abbildung 13: Importeinstellungen
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Meldungsvorlage speichern

Mochten Sie die bisher beschriebenen Einstellungen fir Ihre zukiinftige Erstellung von Lieferungen zu
dieser Statistik speichern? Dann setzen Sie bitte einen Haken bei ,Meldungsvorlage speichern® und
geben Sie der Vorlage einen wiedererkennbaren Namen. Wenn Sie das nicht mdchten, klicken Sie
ohne Anderungen vorzunehmen auf ,Weiter*.

Startsete 3  Lieferung erstellen > Meldung hinzufigen

Meldung hinzufigen

Erhebung auswahlen

Angaben zur Meldung

Meldungsvorlage speichern

Name
Auskunftgebenden auswahlen

Abbildung 14: Speichern einer Meldungsvorlage

CSV-Datei Auswahlen

Klicken Sie auf durchsuchen. Navigieren Sie in dem sich 6ffnenden Explorer-Fenster zu der von Ihnen
befiillten CSV-Datei auf lhrem PC und wahlen Sie diese aus, so dass der Name der Datei angezeigt
wird. Klicken Sie danach auf die Schaltflache ,CSV-Datei hochladen®. Sobald die Datei hochgeladen
wurde, werden Ilhnen der Dateiname sowie die Dateigré3e im Textfeld hinter der Schaltflache
~Durchsuchen® angezeigt.

> eferung erstelle > Meldung hinzufiigen

Meldung hinzuftigen

Erhebung auswahlen diese hoch 1 2

Angaben zur Meldung CSV-Datei: Durchsuchen... |[iKeine Datei ausgewahlt. 1 CSV-Datei hochladen

Abbildung 15: CSV-Datei fur die Meldung auswéhlen

Meldung prifen

Im nachsten Schritt werden Ihre Daten systemseitig vorgeprtft. Zeigt das System keine Fehler an,
kénnen Sie den Schritt Uber die Schaltflache ,Fertig“ abschlielen. Der Vorgang Meldung hinzufligen
ist nun abgeschlossen.
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2]
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@
1)
E
-

Lieferung erstellen » Meldung hinzufugen

Meldung hinzufiigen

i
[ ]
]
o
3
3
7]
[15]
7]
=]
+1]
I
5
[i
S

Erhebung auswahlen
Es wurden 0 Fehler und 0 Priifhinweis(e) festgestellt.
Angaben Zur Meldung

Auskunfigebenden auswahlen

Berichtzempfanger auswahlen

Datenzuordnung bearbeiten
Importeinstellungen
Meldungsvorlage speichern
CSV-Datei auswahlen

Meldung priifen

Abbildung 16: Meldung prifen

3.3 |hre Daten Ubermitteln

Sie sehen nun im Menipunkt ,Lieferung erstellen die soeben zugeflgte Meldung.
Sie kénnen die Daten nun Ubermitteln und Ihre Meldung abschlieRen, indem Sie:

- auf ,Senden* klicken:
lhre Lieferung mit der hinzugefligten Meldung wird an .CORE Ubertragen. Nach ca. 5 Minuten
kodnnen Sie links im Meni unter ,Lieferung anzeigen® das Prifprotokoll aufrufen.

- auf ,Senden und Prufprotokoll” klicken (empfohlen):
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e |

Stariseite ¥ Lieferung erstellen

| @ Die Meldung wurde hinzugefiigt. |

Lieferung erstellen Lieferung erstellen

Lieferung priifen

]

hre b

wu
@

tigten Meldung

i

Lieferung senden CsV-Datei Erhebung BZR BE  Auskunftgebender

Musterdatensatz_Studierende_ein
Lieferungen anzeigen Standort_core.csv - 1020617200199 202551 05 Melder & %

Erhebungsvorlagen verwalten + Meldung hinzufiigen || + Fehlanzeige hinzufiigen || 2 ZIP-Datei hochladen
Benutzerdaten verwalten P

Rechtliche Hinweise

Lieferungen, die als "Testlieferung” gekennzeichnet sind, werden verworfen und ersetzen keine Echtmeldung

Als Testlieferung kennzeichnen
4 Lieferung Iokal speichern m = Senden und Priffprotokoll | Abbrechen

Abbildung 17: Dateniibermittlung

Ihre Lieferung mit der hinzugefligten Meldung wird an .CORE ubertragen und das Prufprotokoll
anschlieBend auf dem Bildschirm angezeigt. Sollte es bei grolien Datenmengen zu einem
Verbindungsabbruch kommen, loggen Sie sich bitte erneut ein.

Das Prufprotokoll wird automatisch im Menu ,Lieferung anzeigen” abgelegt und aufgelistet. Zum
Anzeigen oder Herunterladen des Prifprotokolls klicken Sie auf das rechts neben der Datei
angezeigte Augen- oder Speichern-Symbol (s. Abbildung 19).

Stariseite »  Lieferung erstellen » Priifprofokoll

[@ Bitte Sie dem Pris ob Ihre Datenli waurde:

Lieferung prifen

- Priifprotokoll zur Datenlieferung an die amtliche Statistik
ieferung senden

Lieferungen anzeigen
Diese Meldung wurde angenommen.

Ermebungsvoriagen verwalten Die Daten werden nun an das zustandige Statistische Amt weitergeleitet und dort einer

inhaltlichen Priifung unterzogen. Sie werden bei auftretenden Unstimmigkeiten

Benutzerdalen verwalten b gegebenenfalls nochmals kontaktiert.

Rechtliche Hinweise
Absender des Prufprotokolls: Zentraler Dateneingang der amtlichen Statistik
Empfanger des Prifprotokolls: 9900091460

IT.NRW Statistisches Landesamt
46045 Oberhausen

Allgemeine Angaben zur Datenlieferung

Eingangsstempel 99002MEBUELHWBBDMW9900091460
Datum und Uhrzeit des Eingangs. 10102025 13:26:05
NaAatrinammas Murtardatancatr Chudiaranda ain Ctandark ~ara ~ear

Zuriick zu Lieferung erstellen

Abbildung 18: Ansicht des Priifprotokolls
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Lieferungen anzeigen
Lieferungen anzeigen

Lieferung erstellen
Lieferung prifen
Lieferung senden

Zeilenanzahl | 10 ~

Erhebungsvoriagen venwaiten
origi i Eingangsstempel Protokoll

Benutzerdaten verwalten b . Musterdatensatz_Studierende_ein
10.10.2025 13:26:06 Standort_core.csv

99002MEBUELHWEEDMWSI900091460 & H ®

Abbildung 19: Aufruf und Herunterladen des Prifprotokolls

4 Haufige Fehler oder Probleme und wie Sie diese beheben kdnnen

In diesem Abschnitt finden Sie Antworten auf folgende Probleme:
- Probleme mit fihrenden Nullen

- Daten wurden abgeschnitten oder versetzt

- Problem beim Speichervorgang als CSV

- Bearbeiten in Excel von grof3en Datenmengen im CSV-Format

= Fuhrende Nullen sind verschwunden oder wurden nicht mit abgespeichert.

Sie kénnen die Datei im Editor oder Notepad++ manuell nachbearbeiten oder manuell in Excel
auch groRere Datenmengen mit folgenden Schritten korrigieren:

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zelle und wahlen in dem sich 6ffnenden
Menu ,Zelle formatieren® aus.

- Wahlen Sie in der nachfolgenden Auswahl ,Benutzerdefiniert” aus und tragen Sie in der
Zeile ,Typ“ die gleiche Anzahl von Nullen ein, wie es die geforderte Anzahl der Stellen im
anzugebenden Wert verlangt. Wird bspw. eine Postleitzahl abgefragt, tragen Sie 5 Nullen
ein.

- Speichern Sie diese Datei nach Abschluss lhrer Bearbeitung im Format CSV (Feldzeichen
getrennt) ab und 6ffnen Sie diese danach nicht mehr in Excel.

= Die Daten befinden sich in Excel nicht mehr in den richtigen Spalten, wurden
abgeschnitten oder versetzt.

Die Ursache ist haufig die falsche Verwendung von Feldtrennzeichen:
- Prifen Sie in Notepad++ oder im Editor, ob ein Semikolon innerhalb eines Feldes bzw.
eines eingetragenen Wertes angegeben wurde.
oder
- Sie haben bei der Bearbeitung der CSV-Datei Tabulatoren genutzt und nun die Datei in
Excel Uber die Importfunktion ,aus Text* eingespielt. Wiederholen Sie diesen Vorgang und
prifen Sie in diesem Schritt die korrekte Angabe der Feldtrennzeichen.
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Beim Speichern lhrer Angaben als CSV-Datei erhalten Sie folgende Meldung (s. Abbildung
20) ,,Der ausgewaihlte Dateityp unterstiitzt keine Arbeitsmappen, die mehrere Blatter
enthalten.”.

Eine CSV-Datei kann nur ein Tabellenblatt enthalten.
- Haben Sie bereits das korrekte Tabellenblatt ausgewahlt, klicken Sie auf OK.
- Andernfalls brechen Sie den Speichervorgang ab, wahlen Sie das korrekte Tabellenblatt
aus und speichern dieses als CSV (Feldzeichen getrennt)

Microsoft Excel

Der ausgewahite Dateityp unterstiitzt keine Arbeitsmappen, die mehrere Blatter enthalten.

! +Klicken Sie auf ‘0K, wenn nur das aktuelle Blatt gespeichert werden soll.

Apbrechen

+ Wenn alle Blatter in dieser Arbeitsmappe in dem ausgewahiten Dateityp gespeichert werden sollen, wahlen Sie jedes Biatt aus, und speichemn Sie es als eigene Datei unter unterschiedlichen Namen, oder wahlen Sie einen Dateityp, der mehrere Bldtter unterstutat,

Abbildung 20: Excel-Warnung zur aktuellen Tabellenblattauswabhl

Sie mdchten gréRRere Datenmengen in einem CSV-Format bearbeiten, was in Notepad++
und im Editor sehr umstandlich ist.

Sie kdnnen eine bereits erstellte CSV zur Bearbeitung gréRerer Datenmengen ohne den Verlust
von Formatierungen in Excel einlesen.

Bis Version 2021:

Nutzen Sie hierfur bitte in einem leeren Excel-Dokument im Reiter ,Daten“ den Mentpunkt ,Aus
Text" (s. Abbildung 21).

H -
Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Uberpriifen Ansicht Q Was méachten Sie tun?
F—a 98 [‘—, D D F DAbfragen anzeigen W‘H [#] Verbindungen
s -~
@ 4 El - = ] Aus Tabelle i~ chaft
Aus Ausdem| Aus [usanderen Vorhandene Neue Alle
Access Web | Text | Quellen~  Verbindungen Abfrage~ [ Zuletzt verwendete Quellen aktualisieren ~ SR ES
Externe Daten abrufen Abrufen und transformieren Verbindungen

Abbildung 21: Option zum Offnen einer CSV in Excel

Im sich 6ffnenden Dateiexplorer wahlen Sie nun die CSV-Datei aus, die Sie bearbeiten mdchten.
Daraufhin 6ffnet sich der Textkonvertierungsassistent und erfragt in 3 Schritten die Einstellungen,
mit denen die Daten aus der CSV in Excel eingelesen werden sollen:

In Schritt 1 von 3 geben Sie bitte an, wie Spalten und Zeilen dargestellt werden sollen. Wahlen
Sie dazu die Option ,Getrennt® aus, geben Sie als Importzeile die 1 an (s. Abbildung 22) und
klicken Sie auf ,Weiter".
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In Schritt 2 von 3 teilen Sie Excel mit, mit welchen Zeichen die Daten voneinander in Felder
getrennt werden. Sofern Sie die eingelesene CSV-Datei nicht mit anderen Feldtrennzeichen
erstellt haben, wéhlen Sie an dieser Stelle bitte das Semikolon aus. In der Datenvorschau

kdnnen Sie nun sehen, wie Excel lhre Daten abbilden wird (s. Abbildung 23). Klicken Sie auf

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1von 3 ? X
Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten eine feste Breite haben.
Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter °, oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspranglicher Datentyp @
Wahlen Sie den Datei lbeschreibt
- Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-Standard].§

() Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Import beginnen in Zeile:§ | 1 5 Dateiursprung:  MS-DOS (PC-8) V.
[[] Die Daten haben Uberschriften.
Vorschau der Datei C:\Users\Weber17\Downloads\musterimportdatei(7).csv.

B;4; ;0; ; ;l;Bemerkungen A
;0107093015;2;081974;000;081994;101;€12124211;; 1€9,4€; 0,00; 403€,37;
;0121€18748;1;031991;000;032019;101;931044511;; 173,80; 0,00; 37€5,20;
;0073495018;3;091989;000;,092007;101;€21823211;; 17€¢,00; 0,00; 3052, 1€;
;0034557172;2;091995;000;092015;101;823123211;; 173,80; 0,00; 1350, 21; v

>

Fertig stellen

Abbrechen

Abbildung 22: Textkonvertierungsassistent Schritt 1 von 3

~Weiter®.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 ? X
Dieses Dialogfeld ermoglicht es lhnen, Trennzeichen festzulegen. Sie konnen in der Vorschau der markierten Daten
sehen, wie lhr Text erscheinen wird.
Trennzeichen
[[] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
i Textqualifizierer: |~ ~
[] Leerzeichen
[ Andere:
Datenvorschau
g emerkungen ~
D107093015 021574 P00 Pp213594 |LOL 12124211 1€5,4€ | 0,00
0121€18748 021551 P00 3201% f101 31044511 173,80 a,00
0073455018 051589 OO0 052007 HO1 21823211 17€,00 0,00
D034557172 91935 poo 92019 [L01 p23123211 173,80 | 0,00 v
< >
Abbrechen < Zuruck Fertig stellen

Abbildung 23: Textkonvertierungsassistent Schritt 2 von 3
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In Schritt 3 von 3 kdnnen Sie in der Datenvorschau den abgebildeten Spalten vorab
Formatierungen zuweisen. Um beispielsweise fihrende Nullen auslesen zu lassen,
klicken Sie bitte in der Dateivorschau auf die jeweilige Spalte und legen das Format , Text*
fest (s. Abbildung 24). Klicken Sie auf ,Fertigstellen®, wenn Sie das bendétigte Format flr
die jeweiligen Spalten ausgewahlt haben.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 ? X

Dieses Dialogfeld ermdaglicht es Ihnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.
Datenformat der Spalten
Die Option 'Standard’ behalt Datums- und Zahlenwerte bei und

wandelt alle anderen Werte in Text um.
O Datum: | TMJ v Weitere...

(O Spalte nicht importieren (berspringen)

Datenvorschau

ftandarStand
emerkungen ~
081994 2 2 0,00
032019 0 0,00
052007 2 2 0,00
052019 Z] 2 0,00 v
>
Abbrechen < Zuruck Fertig stellen

Abbildung 24: Textkonvertierungsassistent Schritt 3 von 3

- Abschliel3end werden Sie gefragt, wo die Daten eingelesen werden sollen? Dafir konnen
Sie die angebotene Auswahl ,im bestehenden Arbeitsblatt” bestatigen, oder ein neues
Arbeitsblatt anlegen lassen. Die Daten stehen Ihnen nun zur Bearbeitung zur Verfiigung.

Speichern Sie die Datei nach Abschluss lhrer Bearbeitung erneut unter CSV
(Trennzeichen getrennt)!

Ab Version 2021

= Offnen Sie bitte ein leeres Excel-Dokument und klicken Sie im Reiter ,Daten* den Meniipunkt ,Aus
Text/CSV* und wéahlen die Datei aus, aus der Sie Daten einlesen und bearbeiten méchten.

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Ube

[ Aus Text/csv [® Zuletzt verwendete Quellen r [
(e 2

~~
I:éAus dem Web I:%Vﬂrhamdeme\ierhindungem

=y

Daten X Alle
= E Aus Tabelle/Bereich aktualisieren ~
Daten abrufen und transformieren Abfrag
Al 7 fe
A E C D E F

1
2

Abbildung 25: CSV-Datei zur Bearbeitung auswéhlen
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Es 6ffnet sich ein Fenster, dass lhnen eine Vorschau der ausgewahlten Dateiinhalte anzeigt.
Klicken Sie dort unten rechts auf ,Datei transformieren®.

» Die ausgewabhlte Datei 6ffnet sich nun im ,Power Query Editor”. In diesem Editor kdnnen Sie die
Daten fur Ihre Bearbeitung korrekt formatieren und vorbereiten:

- Klicken Sie dafiir zunachst auf den Kopf der ersten Spalte und markieren Sie dann mit
Shift und Pfeiltaste rechts alle Tabellenspalten.
- Wahlen Sie anschlieend im Meni Datentyp ,Text” aus. (s. Abb. 26)

Datei  Start  Einfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Hilfe

r‘ﬁ [ Aus Text/Csv [ Zuletzt verwendete Quelien |ru [ Abfragen und Verbindungen | | m 2l LS 2
B ~ ~ o3 zd |alz Mo

I @' = | MusterdateiCore_befillt - Power Query-Editor

ab,
m Start Transformieren Spalte hinzufigen Ansicht

il
kool

fm B = Be

St £ Eigenschaften r | o [ >3 - Datentyp: Beliebig ~ 5 Abtragen zusammentanren ~
A %7 [} Erweiterter Editor - X ims — - Dezimalzahi wenden T Abfragen anfGgen ~ C
SchlieBen  Vorschau Spalten  Spalten Zeilen Zeiten palte Gruppieren =2 Parameter
&laden~  asktualisieren ~ (5] Verwalten ~ suswahlen > entfernen~  beibehalten ~ entfernen > teile: nach Wiahrung Datelen kombinieren verwalten
Schiiegen Abtrage Spaiten verwalten Zeilen verringemn Sortieren Ganze Zahl Kombinieren Parameter
1 < - Prozentsatz
2 % || = Table.TransformColumnTypes(Quelle, {{"Columnl", type text}, {"Co |37, Int64.Type), {"Columnd”, Int64.Type}, {"Colus
MusterdateiCore_bef. — Datum/Uhrzeit i
3 1 - 123 Column2 - 133 Column3. - 1123 Columnd Dt Columné ~ 123 Column? - A% ¢
4 1 null nuil nul, Zeit nul nuil
5 = a S
- 2 d o a Datum/Uhrzeit/Zeitzone o 0 Test
3 3 12458 Diies 22015 101 6336
4 12478 82008 101 6339
8 Text
5 12492 122010 101 6338
9 TRUE/FALSE gas
6 12499 1989 101 6338
10 Binsr
i 7 14558 3 01994 101 6328
12 8 16458 o 52019 102 6321
13 9 16758 0 82002 101 6339
10 16855 2 31996 58 52016 101 6339

Abbildung 26: Datentyp "Text" auswéahlen

- Bestatigen Sie im nachsten Fenster die Anderung des Datentyps mit Klick auf ,Aktuelle
ersetzen®.
- Klicken Sie abschlieRend auf ,SchlieRen & Laden® links im Mend. Ihre Daten werden wird
nun in einer neuen Excelmappe eingelesen und kdnnen nun bearbeitet werden.
| = | MusterdateiCore_befilllt - Power Query-Editor
Start Transformieren Spalte hinzuflgen Ansich
g2 [ S, B %

SchlieBen Vorschau Spalten Spaltt

&laden~ aktualisiersn~ [ Verwalten - auswihlen ~ entfern
SchlieBen Abfrage Spalten verwalter
Abfragen [1] < f:r = Table.Tran
F MusterdateiCore_bef...
/- - Aﬂc Column2
1
2 3

Abbildung 27: Schlieen & Laden

Speichern Sie die Datei nach Abschluss Ihrer Bearbeitung erneut unter CSV (Trennzeichen
getrennt)!

War diese Anleitung fur Sie hilfreich?
Wenn Sie Anregungen haben, wie wir diese Anleitung verbessern kénnen, lassen Sie es uns gerne
wissen: Teilen Sie uns lhre Anregungen einfach per E-Mail an hochschulstatistik@it.nrw.de mit!
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